
Die in diesem Stellenprofil verwendeten Personenbezeichnungen beziehen sich immer gleichermaßen auf 
weibliche, männliche und diverse Personen. Auf eine Doppelnennung und gegenderte Bezeichnungen wird 
zugunsten einer besseren Lesbarkeit verzichtet.  
  
Stellenprofil: Betreuung Webseite- & IT-Admin (Ehrenamt) 
 
Wöchentlicher Zeitaufwand (Ehrenamt): ca. 2–4 Stunden pro Woche, abhängig von der 
Anzahl der Updates und der Notwendigkeit, neue Inhalte zu erstellen oder anzupassen. 
  
Beschreibung der Position: Als Webseite- & IT-Admin bist du zuständig dafür, dass die 
Webseite und alle weiteren digitalen Tools stets auf dem neuesten Stand sind und relevante 
Inhalte wie Spielberichte, News und wichtige Informationen zeitnah hochgeladen werden. Die 
Rolle umfasst auch die kreative Mitgestaltung der Webseite, wobei Du eigene Ideen für den 
Aufbau, das Design und zusätzliche Inhalte einbringst. Da die Webseite auf WordPress läuft, 
sind Kenntnisse hierfür erforderlich.  
  
Aufgaben und Verantwortlichkeiten:  

• Aktualisierung der Webseite: Regelmäßige Veröffentlichung von Spielberichten, 
Ankündigungen und anderen relevanten Nachrichten der Fußballabteilung.  

• Verwaltung und Pflege von Informationen: Sicherstellen, dass alle Informationen 
wie Mannschaftslisten, Spielpläne, Kontaktinformationen und Vereinsneuigkeiten 
immer auf dem aktuellen Stand sind.  

• Design und Struktur: Mitarbeit an der Weiterentwicklung des Webdesigns und der 
Struktur der Webseite, um eine benutzerfreundliche und ansprechende Plattform zu 
schaffen.  

• Kreative Ideen und Inhalte: Eigene Vorschläge und Ideen einbringen, um die 
Webseite attraktiver zu gestalten, z. B. durch neue Formate wie Bildergalerien, 
Interviews oder Videos.  

• Fehlerbehebung und technische Betreuung: Überwachung der Funktionalität der 
Webseite und Zusammenarbeit mit dem technischen Support bei Problemen.  

• Zusammenarbeit mit dem PR-Team: Abstimmung mit der Öffentlichkeitsarbeit und 
den Social-Media-Verantwortlichen, um konsistente und gut koordinierte Inhalte zu 
erstellen.  

• IT-Admin und technische Betreuung: Übernahme der Rolle als Ansprechpartner für 
alle IT-Themen im Verein, einschließlich der Überwachung und Pflege der technischen 
Infrastruktur. Monitoring und Verbesserung der bestehenden Systeme sowie 
Unterstützung bei technischen Fragen rund um die Webseite und weitere digitale 
Tools.  

  
Qualifikationen:  

• Erforderliche Kenntnisse in WordPress: Erfahrung im Umgang mit dem CMS 
WordPress ist unerlässlich.  

• Grundkenntnisse in Webdesign: Basiswissen in HTML, CSS oder anderen 
Webtechnologien von Vorteil, aber nicht zwingend erforderlich.  

• Kreativität und Eigeninitiative: Lust, eigene Ideen einzubringen und die Webseite 
aktiv weiterzuentwickeln.  

• Kommunikationsfähigkeit: Gute Zusammenarbeit mit anderen Abteilungen wie der 
Öffentlichkeitsarbeit, um aktuelle Inhalte zu erhalten.  

• Zuverlässigkeit und Organisationstalent: Selbständiges Arbeiten und Verlässlichkeit 
bei der Einhaltung von Fristen. 

 
 



 
 
 
Wir bieten: 

• Eine verantwortungsvolle ehrenamtliche Tätigkeit mit Wirkung: direkt im Herzen des 
Vereinslebens 

• Einen festen Platz im engagierten Team der Fußballabteilung mit einem 
wertschätzenden und offenen Miteinander 

• Raum für eigene Ideen, kreative Gestaltung und die Möglichkeit, Abläufe und Projekte 
mitzugestalten 

• Moderne Vereinsinfrastruktur mit einem zentral gelegenen Standort im Stadion 
Wilmersdorf – dort, wo unsere Mitglieder, Teams und Fans zusammenkommen 

• Unterstützung und Einarbeitung in bestehende Systeme (z. B. DFBnet, WordPress 
oder Social Media Tools) – keine Vorerfahrung nötig, aber willkommen 

• Zugang zu vereinsinternen Veranstaltungen, Netzwerken und einer Community, die 
Engagement nicht nur anerkennt, sondern gemeinsam lebt 

• Die Chance, deinen Teil zur Entwicklung des Vereins zu leisten – ob sichtbar auf dem 
Platz oder im Hintergrund als unverzichtbare Kraft 

 
   
Warum ist diese Rolle wichtig? Die Rolle des Webseitenspezialisten und IT-Admins ist 
entscheidend für die digitale Präsenz und technische Funktionsfähigkeit des Vereins. Eine 
aktuelle und ansprechende Webseite ist das digitale Aushängeschild des Vereins und ein 
wichtiger Kanal, um Mitglieder, Fans und Interessierte zu informieren und zu binden. 
Gleichzeitig sorgt die IT-Admin-Funktion dafür, dass die technische Infrastruktur reibungslos 
funktioniert, Sicherheitsstandards eingehalten werden und der Verein mit modernen digitalen 
Tools effizient arbeiten kann. Diese Kombination stärkt die Außenwirkung des Vereins und 
gewährleistet eine professionelle und zukunftsfähige IT-Umgebung.  
  
 


